INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lie.

Guatemala, 28 de abril de 2023

Ernesto Salvador Flores Jerez &

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de Jas Culttiras
Minlsterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seitor Director General:

Tengo el agrado de diriglhme a wted, para presentarle mi infonme FINAL de actividades siendo el sigulente: x

Nombre completo de] Contratista: _Sandra Carolina Jeronimo Cortez Ccul: 3141 51567 1410
Némero de contrato: DGDCFC-029-159-2023 ~ Acuerdo Ministetial: 18-2023

Serviclos (Técnlcos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: . 95763481

Ninnero de Factura: 1796361535 Setie: 80E4F74F
Honorartos Menstiales: Q. 6,000.00 Perfodo del Informe: _ 03/01/2023 al 30/04/2023 -
Monto Total del Contrato Q. 23,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

Tos serviclos: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Cbjetivos del Contrato: *El TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para ja Direccién de Participacion

Cludadana de la Direcclén Genetal de Desarrollo Cuftural y Fortalecimiento de fas Coltunas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicaclén v diligencia y con aireglo a las prescripclones de
sins conoctimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Téenicos dque se deseriben a continuacién,
sin ser estas lirnitativas, sino enunciativas. (segtm Clausula de contrato: Tercera).

Descarollo Ordencdo de fas Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
<)
d)
€)
)

o)
h)

k)

m)
n)

0)

Apoyé en la recopilacién de las memorias de actividades de Jos eventos reafizados por el equipo de ka Direcclén de Participacién
Cludkrdana,

Apoyé en la consolidacisn de datos para el Reghitro Unico de Usuarios Naclonal para su postetior traslado al centro de costo de la
Direcclén de Participacion Cludadanc.

Apoyé en el requerimiento del formulario de pedido, con factura origina a compras.

Apoyé en la articulazién y vinculactén de protesos adminbstrativos con los departamentos con los que se gquarda relacidn en temas
de liquidaclén

Apoyé en vetificar expedientes para que [os mimo cumnplon con tados los requerimientos necesarios para luego liquidatlos.

Apoyé en la salicitud de la documentacin original a las personas encargad de ejecutar las actividades y eventos.

Apoyé en el razonamlento de facturas,
Apoyé en [a elaboracién de la carta de satisfaccién

Apoyé en la verificaclén de listado de participacién para que los mismos cemplan con todo los requisitos necesarios y
fundamentales sin ninguna alteraclén

Apoyé en la solicitud de informe al encargado de Ia actividad, vertficando que todos los puntos en el consignado colnciden con el
desarrollo de la agenda en lugar, fecha y hora convocada.

Apayé en verificacién de Ia agenda de las actividades realizadas para que cumplan con todos los requisites administrativos y
financieros

Apoyé a solventar [os reparos o justificaciones de documentas ya liquidados cuando corresponda,

Apoyé en la revisién de documentos para pago de honorarios del equipo teritorial
Apoyé en la verificacdn de los expedientes de vititicos para que cumplan los requetimientos necesarios.

Apoyé en [a elaboracién de corte de documentos en bas fechan establecidas por Ja Direcclén de Administracién y Finanzas




P)

r)

Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Cludc:du}'lu

Apoyé con la gestién de las solicitudes de caja chica generados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su

presentacién en el programa de power point.

Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de

Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez

Nombre Completo del Contratista

José Arturo Pérez Cifuentes  *

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

José Arturo Pérez Cifuentgs
Director de Parlicipacién (iudadana en Funciones
Direccién General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 28 de abril de 2023/

Lic, Etnesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direcclén General de Desarallo Cuftural y Fortalecimiento de las Cultures
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades stendo el sigulente:

/7

Nombre completo del Contratiste:  Sandra Carolina Jetonimo Cottez Cutk: S141 515671410

/s
Ndmero de contrato: DGDCFC-029-159-2023 Acuerdo Ministerial: 18-2023
Servicios (Técnicos o Profesicnales): TECNICOS / Nit del Contratista: 95763481
Namero de Facture 1796361535/ Serie: 8OE4AF7aF ~
Honorartos Menstales: Q.600000 7 Perfodo del Informes Mes da Abil) 2023 <
Morito Total del Contrato Q. 23,612.90 4 Plazo del Contreto: 03/01/2023 al 30/04/2023 - rd
Unidad Adminlstrativa donde presta
fos servicios: DIRECCION DE PARTICIPACIGN CIUDADANA /
Ohjetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sts Setvicios Técnicos para la Direcclén de Partleipaclén

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cuftural v Fortalecimiento de les Cultures del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y difigencia y can amreglo a las prescripciones de
stis conocimientos Eécnicos, en [a prestaclén de Setviclos Técnicos que se desctiben o continuacién,
sIn ser estas Imitativas, sine enunclatives. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Descurollo Ordenado de Actividades:

) Apoyé en la re:cyl]uclén de los memorias de actividades de los eventos reciizados por el equipo de la Direcclsn de Particlpacién
% Cudadana.

Apoyé en la consolidacisn de datos para el Registro Unteo de Usuarlos Nacional para su postesior traslado ol centro de costo de la

b) Direccién de Participacién Cludadana.

¢) Apoyé en el requerimientao del formularic de pedido, con factura original a compras. 7
Apové en la articulacisn y vinculacién de procesos administrativos con los departamentos con los que se guarda relacién en temas
9 de liquidaclén -

e) Apoyé en verificar expedientes paru que los mismo cumplan con todos los requerimientos necesarios para luego lquidarles. .~

f) Apoyé en lasolicitud de la decumentaclén original a las petsonas encargadas de ejecutar las actividades y eventos, -

g) Apoyé en el razonamniento de facturas. /
) Apoyé en ka elaboracisn de [a carta de satisfaccién

Apoyé en la verificacién de listado de participaclén para que los mismos cumplan con todo los requisitos necesatios y
fundamentales sin ninguna alteractén

Apoyé en lat sollcitud de Informe o encargado de la actlvidad, verificando que tedos los puntos en el consignado colncidan con el
desartollo de la agenda en lugar, fecha y hora convocade.

Apoyé en verificacién de Ta agende de las actividades realizadas para que cumplan con todos los requbitos adminbstrativos y s

k) financleros

) Apoyé asolventar los reparos o justificaciones de documentos ya liquidados cuando corresponda /
m) Apoyé en la revisién de documentes para pago de honorarios del equipo territorial.
n) Apoyé en la vetificacién de los expedientes de vidticos para que cumplan los requerimientos necesarios. /

0) Apoyé en la elaboracién de corte de documentos en las fechas establecidas por fa Direccitn de Adminlstracién y Finanzes 2




p) Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana
q) Apoyé con la gestion de las solicitudes de caja chica generados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

B Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su”
presentacién en el programa de power point.

9 Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cuttural de la Direccién de
Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez ! José Arturo Pérez Cifuentes
Nombre Completo del Contratista Nombhre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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w Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

José Arturo Pérez Cifuentes
Director de Participacién Ciudadana en Funciones
Direccién General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME DE RESULTADOS ‘DE ACTIVIDADES

v Guctemala, 28 de abril de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director Ceneral

Diteccién General de Desarmrollo Cuftural y Fortalecimiento de jas Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Ceneral:

Tengo el agrade de diriginme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

-~
Nombre completo de] Contratbta:  Sandra Catollna Jetonimo Cottez Cul: 3141 51567 1310
Ndmero de contrate: DGDCFC-029-159-2023 4 Acuerdo Ministetial: 18-2023 o/
Servicios (T&cnicos o Profeslonales): TECNICOS Nit del Cortratistc: 95763481 .
Ntimero de Facture: 1796361535 /" Serie: BOE4F74F 7
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ~ Perfodo del Informe: _ 03/01/2023 al 30/04{2023
Monto Total del Contrato 0.2361290 .~ Plazo del Contreto: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta
[os serviclos: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA
Objetlvos del Contrato: “El TECNICO" se comptomete a prestar sus Setvicios Téenicos para la Direccién de Participacién

Cludadanct de Ta Direcclén General de Desaarollo Cultural y Fortaleclimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Depottes, con dedicacién y diligencia ¢ con atteglo a las prescripclones de
stis conocimientos técnicos, en la prestacién de Serviclos Técnicos que se describen o continuacisn,
sin ser estas imitativas, sino enunciativas. (segim Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Selogrd recopilar 25 memeoricas de actividades de los eventos realtzados por el equipo de I Direccién de Participaclsn Cludadane. /

Selogrs la recopllacién de 25 datos para el Registro Unico de usuarlo Naclenal para su posterior trasiado al centro de costo de Ia

b} Direccién de Participacién Ciudadenc,

c) Selogrs reallzar el requerimiento de 40 formularios de pedido, con factura original a compras. /

d) Selogrd la articulactén y vinculacién de procesos adminbstrativas en todos los ternas de liquidacién /

e) Se logré verificar 40 expedientes para que los mismo cumplan con todos los requerimientos necesarlos para luego liquiderios/

Se [ogré obtener un mayor control en la solicitud de la documentaclén original o las penonas encargadas de efecutar las
actividades v eventos,

f)
g) Selogré ef razonamiento de 50 facturas. /

D) Se fogré la elaboraclén de 50 cartas de :utlsfucr.lén/

Se logré la verificacion de 45 listados de participacién para que los mismos cumplan con todo los requisitos necesarios y
}:

L fundamentales sin ninguna alteracién

Se logrd obtener 40 informes de actividades, verificendo que todos los puntos en el consignado coincidan con el desattollo de la
agenda en lugar, fecha y hora convocada,

)

k) Se logrs vertflcar 40 agendas de las actividades reallzadas para que cumplan con tedo los requisites adminbstratives y financleros ./

) Se logrardn los reparos o justificaclones de documentos ya liquidados. /
m) Se logré la revisiSn de documentos para pago de honorarios del equipo territorial /
n) Selogrs la vertficacién de 55 expedientes de viGticos para que cumplan los reciuerimientos necesarlos,

0) Selogr6 la elabotaci6n del cotte de documentos en Jas fechas establecides por la Direccién de adminbtracién y Finanzas /



p)

D)

5)

Se logré la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana

Se logré gestionar 10 solicitudes de caja chica para el equipo de Direccién de Participacién Ciudadana.

Se logré la elaboracién de 5 reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su

presentacién en el programa de power point.

Se logré 35 liquidaciones de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién

Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez

Nombre Completo del Contratista

José Arturo Pérez Cifuentes

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma y sello de la Autoridad qu%ﬁuuluu los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

José Arturo Pérez Clfuentes
Director de Participacién Ciudadana en Funclones
Direccidn General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




